
別添様式２（第１８条関係）

大分類 中分類 小分類

2022年度 諫早総合病院
事務部総務企画
課

服務 休暇簿（令和4年） 1
総務企画
課

2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙
総務企
画課

総務企画課
長

廃棄

2022年度 諫早総合病院
事務部総務企画
課

人事
職員任用調書
（令和4年度）

1
総務企画
課

2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙
総務企
画課

総務企画課
長

廃棄 採用・退職・育休等

2022年度 諫早総合病院
事務部総務企画
課

人事
職員昇給・昇格調書
（令和4年度）

1
総務企画
課

2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙
総務企
画課

総務企画課
長

廃棄

2022年度 諫早総合病院
事務部総務企画
課

決裁
講師等派遣依頼書（令和4
年度）

1
総務企画
課

2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙
総務企
画課

総務企画課
長

廃棄

2022年度 諫早総合病院
事務部総務企画
課

業務報告 病院日誌（令和4年度） 1
総務企画
課

2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙
総務企
画課

総務企画課
長

廃棄

2022年度 諫早総合病院
事務部総務企画
課

業務報告 当直日誌（令和4年度） 1
総務企画
課

2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙
総務企
画課

総務企画課
長

廃棄

2022年度 諫早総合病院
事務部総務企画
課

業務報告
自動車運行日誌（令和4年
度）

1
総務企画
課

2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙
総務企
画課

総務企画課
長

廃棄

2022年度 諫早総合病院 事務部 業務報告
電気設備日誌（令和4年
度）

1
経理課
（施設）

2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 経理課 経理課長 廃棄

2022年度 諫早総合病院 事務部 業務報告 作業日誌（令和4年度） 1
経理課
（施設）

2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 経理課 経理課長 廃棄

2022年度 諫早総合病院 事務部 業務報告 ボイラ日誌（令和4年度） 1
経理課
（施設）

2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 経理課 経理課長 廃棄

2022年度 諫早総合病院 看護部
法令の規定に基
づく許可、承

看護基準（令和4年度） 9 看護部 2023年4月1日 3 2026年3月31日 電子 看護部 看護部長 廃棄

2022年度 諫早総合病院 看護部 業務報告
看護部病棟例会（令和4年
度）

15 看護部 2023年4月1日 3 2026年3月31日 電子 看護部 看護部長 廃棄

2022年度 諫早総合病院 看護部 業務報告 看護日誌（令和4年度） 21 看護部 2023年4月1日 3 2026年3月31日 電子 看護部 看護部長 廃棄

2022年度 諫早総合病院 看護部 会議等
看護部主催委員会（令和4
年度）

2 看護部 2023年4月1日 3 2026年3月31日 電子 看護部 看護部長 廃棄

2020年度 諫早総合病院 放射線部 診療録等 照射録（令和2年度） 1 放射線部 2021年4月1日 5 2026年3月31日 電子
放射線
部

診療放射線
技師長

廃棄

2020年度 諫早総合病院
事務部総務企画
課

報告
贈与等報告書（令和2年
度）

1
総務企画
課

2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙
総務企
画課

総務企画課
長

廃棄

2020年度 諫早総合病院
事務部総務企画
課

文書管理
収受文書台帳（令和2年
度）

1
総務企画
課

2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙
総務企
画課

総務企画課
長

廃棄

2020年度 諫早総合病院
事務部総務企画
課

承認申請
講演等承認申請書（令和2
年度）

1
総務企画
課

2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙
総務企
画課

総務企画課
長

廃棄

2020年度 諫早総合病院
事務部総務企画
課

給与
職員別給与簿（令和2年
度）

1
総務企画
課

2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙
総務企
画課

総務企画課
長

廃棄

2020年度 諫早総合病院
事務部総務企画
課

給与 基準給与簿（令和2年度） 1
総務企画
課

2021年4月1日 5 2026年3月31日 紙
総務企
画課

総務企画課
長

廃棄

2018年度 諫早総合病院
事務部総務企画
課

服務
旅費精算請求書（平成30年
度）

1
総務企画
課

2019年4月1日 7 2026年3月31日 紙
総務企
画課

総務企画課
長

廃棄

2018年度 諫早総合病院
事務部総務企画
課

服務 旅行命令簿（平成30年度） 1
総務企画
課

2019年4月1日 7 2026年3月31日 紙
総務企
画課

総務企画課
長

廃棄

2018年度 諫早総合病院
事務部総務企画
課

服務 出張伺（平成30年度） 1
総務企画
課

2019年4月1日 7 2026年3月31日 紙
総務企
画課

総務企画課
長

廃棄

2018年度 諫早総合病院
事務部総務企画
課

契約
業務委託契約書（平成30年
度）

1 経理課 2019年4月1日 7 2026年3月31日 紙 経理課 経理課長 廃棄

2018年度 諫早総合病院
事務部総務企画
課

給与
年末調整資料（平成30年
度）

1
総務企画
課

2019年4月1日 7 2026年3月31日 紙
総務企
画課

総務企画課
長

廃棄

2018年度 諫早総合病院 事務部経理課 決算
収益費用元帳（平成30年
度）

1 経理課 2019年6月30日 7 2026年6月29日 紙 経理課 経理課長 廃棄

法 人 文 書 フ ァ イ ル 移 管 ・ 廃 棄 簿  （令和８年６月２９日　保存期間満了日分）

作成・取得年度
等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名

分冊
番号

作成・
取得課

起算日 保存期間
保存期間満了

日
媒体の
種別

保存場
所

管理担当課
長

保存期間
満了時の

措置
備考



2018年度 諫早総合病院 事務部経理課 決算
固定資産台帳（平成30年
度）

1 経理課 2019年4月1日 7 2026年3月31日 紙 経理課 経理課長 廃棄

2018年度 諫早総合病院 事務部経理課 決算
現金預金元帳（平成30年
度）

1 経理課 2019年6月30日 7 2026年6月29日 紙 経理課 経理課長 廃棄

2018年度 諫早総合病院 事務部経理課 会計
買掛金・未払金残高表（平
成30年度）

1 経理課 2019年6月30日 7 2026年6月29日 紙 経理課 経理課長 廃棄

2018年度 諫早総合病院 事務部経理課 医業未収金
医業未収金残高表（平成30
年度）

1 経理課 2019年6月30日 7 2026年6月29日 紙 経理課 経理課長 廃棄

2018年度 諫早総合病院 事務部経理課 医業未収金
医業未収金元帳（平成30年
度）

1 経理課 2019年6月30日 7 2026年6月29日 紙 経理課 経理課長 廃棄

2015年度 諫早総合病院 事務部経理課 決算 総勘定元帳（平成27年度） 1 経理課 2016年4月1日 10 2026年3月31日 紙 経理課 経理課長 廃棄

2015年度 諫早総合病院 事務部経理課 決算 決算書（平成27年度） 1 経理課 2016年6月30日 10 2026年6月29日 紙 経理課 経理課長 廃棄

2015年度 諫早総合病院 事務部経理課 計画 経理計画書（平成27年度） 1 経理課 2016年4月1日 10 2026年3月31日 紙 経理課 経理課長 廃棄


